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Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011, évi CXIL
torvény (tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhéaztartasrol sz6ld
torvény veégrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h)
pontjanak el6irasai alapjan a Monostorapati Kozos Onkormanyzatl Hivatalnal (a
tovabbiakban: Kozés Hivatal) a kdézérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezben kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje az
alabbiakban keriil meghatarozasra.

1. A Szabalyzat cé¢lja

A szabdlyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya
Az allamhaztartasré] sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovébbiakban: Aht.) 10.§ alapjan a
gazdasagi szervezetnek az allamhaztartasrdl szold torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XIL. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott
feladatait

— Monostorapati Kozség Onkorményzata

— Hegyesd Kozség Onkormanyzata

— Kapoles Kézség Onkorményzata

— Saska Kozség Onkormanyzata

— Taliandérégd Kozség Onkormanyzat

— Vigantpetend Ko6zség Onkorményzat

— Monostorapati Roma Nemzetiségi Onkorményzat

— Kapoles Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

— Mesevirag Ovoda és Bolceséde

— Kerekfenyves Ovoda

— Monostorapati és Hegyesd Kozségek Ovodai Intézményfenntarté Tarsulasa

vonatkozésédban a Monostorapati Kézés Onkormanyzati Hivatal latja el.

Ebb6] eredéen ezen szabalyzat hatalya

— Monostorapati Kézség Onkorményzata

— Hegyesd Kozség Onkorményzata

— Kapolcs Kozség Onkormanyzata

— Saska Kozség Onkorméanyzata

— Taliandorégd Kézség Onkormanyzat

— Vigantpetend Kozség Onkorméanyzat

— Monostorapati Roma Nemzetiségi Onkorményzat

— Kapolcs Roma Nemzetiségi Onkorményzat

— Mesevirdg Ovoda és Béleséde

— Kerekfenyves Ovoda

— Monostorapati és Hegyesd Kozségek Ovodai Intézményfenntarté Tarsuldsa
Monostorapati Kéz6s Onkormanyzati Hivatalra

terjed ki.



E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Kézos Hivatal

— kezelésében 1évo kozérdekili adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint a

Ko6z6s Hivatal koztisztviseldinek, a Kézds Hivatalhoz tartozo dnkormanyzatok
valasztott tisztségviseldinek, kdzalkalmazottainak, munkavallaloinak kézérdekbdl
nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt: kdzérdekii adat) igénylésénél, tovabba

— hataskore ¢és illetékessége szerint kezelésében allo  kozérdekli adatok

kozzétételénél.

3. Ertelmezo rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasa soran:

1.

érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy —
kozvetlenill vagy kézvetve — azonosithatd természetes személy.

személyes adat: az ¢rintettel kapcsolatba hozhato adat — kiiléndsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tébb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossagra jellemz0 ismert —, valamint az abbol levonhato,
az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

kozérdekit adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy szemely
kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatdsaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon
vagy formaban rogzitett informacio vagy ismeret, fliggetlentil kezelésének modjatol,
onallo vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo
értékelésére, a birtokolt adatfajtidkra és a miikodést szabalyozo jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

kizérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdekl adat fogalma ald nem tartoz6é minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy
hozzaférhetdvé tételét térveny kozérdekbdl elrendeli.

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely Onalloan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozd ddntéseket meghozza ¢s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
vegrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol figgetleniil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a muveletek Osszessége, igy killondsen gyljtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, dsszehangolasa vagy 0sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése;



7. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetové tétele.
8. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez0 szervezet, aki vagy amely nem azonos az €rintettel, az adatkezelével
vagy az adatfeldolgozoval;

10. adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely szerzodés alapjan — beleértve a jogszabaly
alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi,

11. adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezden
kozzeteendo kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az
adat keletkezett.

12. adatkozlo: az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelel&s nem maga teszi
kozze az adatot — az adatfelelds altal hozz4 eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi.

4. A kozérdeki adatok megismerésének altalinos szabalyai

A helyi 6nkormanyzati feladatot ellatd szervnek vagy személynek lehetové kell tennie,
hogy a kezelésében 1évé kozérdekl adatot és kdzérdekbdl nyilvanos adatot — az Info
torvényben meghatarozott kivételekkel — erre iranyuld igény alapjan barki
megismerhesse.

A kozérdeki adatok megismerésének altalanos szabalyait az Info tv. 26. — 27. §-a rogziti.

5. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbol nyilvanos adatok megismerésére
iranyulo igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtisa:
Az Info tv. 28. (1) bekezdése alapjan a kozérdeki, valamint a kdzérdekbdl nyilvanos adat
megismerése irant
— szodban,
— {irasban vagy
— elektronikus uton
barki igényt nyujthat be.
Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kdézérdekbdl nyilvanos adatok

megismerésére a kozérdekl adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell
alkalmazni.

5.2. Az igény benytjtasanak helye és mddja



5.2.1. Szobeli igények benyujtasa

személyesen: Kozos Hivatal székhely teleplilésén Monostorapati Petéfi u. 123.
tgyfelfogadasi idében.

telefonon a kovetkezd telefonszamokon: 87/435-055

5.2.2. Irdsbeli igények benyujtisa

személyesen: Kozds Hivatal székhely telepiilésén Monostorapati Petéfi u. 123.
benyujtva,

postai Uton: a K6zos Hivatal Monostorapati Petofi u. 123. cimzett levélben,

elektronikus uton: a mapatik(@hu.internet.net e-mail cimre kiildott levélben,

faxon: a 87/435-055,535-005 faxszamon torténhet.

Az 1génylo kozérdekl adat, kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozéd
irasbeli igényét benytjthatja

az altala irt igénylési formaban, vagy

e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. melléklet)

5.3. A benytijtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdek( adat, kozeérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitéserdl a Jegyz6 gondoskodik.

5.3.2. A szoban elGterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

5.3.3,

az igényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamaéra kielégitd,

az igényelt adat az Onkormanyzat honlapjan vagy mas modon jogszeriien
mar nyilvanossagra keriilt,
az igényelt adat a Kozos Hivatal munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetoségére vonatkozik,

az igény a Kozds Hivatal eljarasara, hatdskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozo¢ altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a szdéban elGterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az
igénylésrdl feljegyzést kell késziteni és az igényldt tdjckoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban kertil sor.

A telefonon érkezo, a kozérdekl adat, kézérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes ligyintézéhdz vagy a
Jegyz6hoz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kézérthetd formédban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes — az igényld



5.3.4.

33,5

3.3.6.

3.3.7

5.3.8.

335

5.3.10.

altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a keért adatot
korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesitheto az
adatot tartalmazo nyilvanos forras megjeldlésével is.

A kozérdekll adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igénynek a
tudomasra jutast koveto — legrévidebb 1d6 alatt, legteljebb azonban 15 napon beliil
eleget kell tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy
annak kozérthet6 formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét e
térvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl vald tajékoztatassal egyiitt, 8
napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot. Az értesitésben tdjekoztatni kell az
1génylot arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birosaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben janudr 31-ig tdjékoztatja
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartas vezetése €s a tdjékoztatd hatdridore térténd elkiildése: az igazgatasi
ligyintézo feladatat képezi.

A kozérdekll adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvi igényld az igényét anyanyelvén
vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatol fiiggetlentl az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazo dokumentumot taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmertlt koltség mértékéig
terjedden —koltségtéritést allapitunk meg a 6. pontban foglaltak szerint, melynek
Osszegerdl az igénylot az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszerUsitett szdmla) kibocsatdsa
koltségvetési ligyintézd feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényl6 masolatot igényelt,
jelentés terjedelmil, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetd 15 napon belil kell teljesiteni. Arrol, hogy a masolatkent
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovébba a
koltségtérités mértckérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényld lehetdségeirdl az igénylét az igény kézhezvételét kdvetd 8 napon beliil
tajekoztatni kell.

Ha a kozérdekl adatot tartalmazd dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerheto
adatot tartalmaz, a mdsolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell

tenni.



5.3.11. A kozérdekti adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a Polgarmester vagy a
Jegyz06 jogosult.

6. A kozérdekii  adatszolgiltatishoz  kapesolodo  koltségtérités — Osszege
megallapitiasdnak szabalyai

Az informdcids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo az Info tv. 29.
§ (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezelé kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedden —
koltségtéritést allapithat meg, mely Osszegrol az igényl6t az igény teljesitését megel6zéen
tajékoztatni kell.

A hivatkozott toérvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,, A kdltségtérités
meértekének meghatdrozasa soran az alabbi kéltségelemek veheték figyelembe:

— azigenyelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége,

— az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd az igényl6 részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

— haaz adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének
ellatasdhoz szlikséges munkaer6forras aranytalan mértéki igénybevételével
jar, az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggd munkaero-raforditas koltsége.

A koltségtérités osszegét a jelen szabalyzat 3. mellékletét képezd ,,Elszamolo iv’-en kell
megallapitani.

Az el6z6ek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok el@éllitdsa utan, de azoknak a
kerelmezd részére torténd atadasa el6tt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

6. Adatvédelmi eloirasok

6.1. A Kozdos Hivatal altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz,
személyazonositd adatok kozléséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan kozzétett
kozérdekill adatokhoz torténd hozzaférés biztositasdhoz személyes adat csak annyiban
kezelheto, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes
adatokat ezt kovetden haladéktalanul torélni kell.

6.2. lgénylés alapjan torténo adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhetOk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil szitkséges. Az igény
teljesitését, illetéleg a koltségek megfizetését kivetden az igényld személyes adatait
haladéktalanul t6rilni kell.

6.3. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. melléklet) kiilén rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kovetoen ezt a — személyes adatokat tartalmazo — részt
le kell valasztani a nyomtatvinyrdél és gondoskodni kell annak megsemmisitésérdl.



7. A kiozérdekii adatok kozzétételének rendje

7.1.A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozo tigyekben - igy kiilondsen az allami
¢és onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és 6nkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzOdésekre, a piaci
szereplOk, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok
biztositasara vonatkozdan - koteles elOsegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos ¢€s
gyors tajékoztatasat.

7.2.Az Info tv. alapjan kotelezoen kozzéteendd kozérdekil adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastdl mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kiméasolhaté modon, a
betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimdsolas és a halozati adatatvitel szempontjabol
is dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

7.3.A Koz0s Hivatal az Info tv. 37. § szerinti kozzétételi listakon meghatarozott adatokat
az Onkormanyzatok honlapjan — ha a torvény masként nem rendelkezik — a tv. 1.
melléklete szerint (kdzzétételi lista) kozzéteszi.

A kozzétételi listakon szerepl6 adatok pontos, naprakész és folyamatos kdzzétételérdl
— a honlap feltoltésével megbizott vallalkozo részére torténd megkiildésével - az
ligykezeld, titkarsagi tigyintézé gondoskodik.

7.4. Az Info tv. 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk 2.
mellékletét képezi.

7.5.Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv.
vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprol nem tavolithatok el. A
szerv megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutodjat terheli.

8. Zard rendelkezés
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL SZOLO SZABALYZAT

2019. augusztus 15. napjan 1ép hatalyba



Ezzel egy id6ben a korabban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot mddositani kell

a.) olyan jogszabalyi el6iras valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat
cloirasait, valamint

b.) ha a koltségvetési szerv sajatossagai, mitkodésének viltozdsa alapjan indokoltta
valt.

A modositasokat az ok felmeriilésétol szamitott 30 napon belil kell végrehajtani.

A modositasok elvegzeséért a Jegyzo felelos.

Monostorapati, 2019. augusztus 14.



Zaradék

A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kételezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjér6l szol6 szabalyzat intézményvezetd
valtozas, ligyintézo valtozas, kiterjesztés miatt feliilvizsgalva, modositasok atvezetve 2020.

augusztus 10-én.

Monostorapati, 2020. augusztus 10.







1. melléklet

Monostorapati Kézos Onkormanyzati Hivatal
8296 Monostorapati, Pet6fi u. 123.

IGENYBEJELENTO LAP
kizérdeki adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekli adat meghatarozasa, leirdsa:

A kozérdeki adat igénylésével kapesolatos egyéb informaciok: (- -ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)
A kozérdeki adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni €s masolatot 1s keérek,
csak masolat formajaban igénylem és a masolat
papir alapt legyen
szamitégépes adathordozd legyen
CD legyen
PenDrive legyen (kérelmezo altal biztositott)

elektronikus levél legyen

A masolatot (papir és szamitogépes adathordozd esetén)
személyesen kivanom atvenni
postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzésck az adatkdzléssel kapcesolatban:
a) Adatkérés iddpontja: ...
b) Adatkozlés idOpontja: ...ooviiiiiiii
gy AdatelOKReszite MESHEBVEZEREY vt s aianssnisbianmss s
dy A felmeriilt kbltsen OSSZEEES vvie wanomnoms sosmmves s woss
g) Blulesitiscsctén az clulasiBnalens .. o mssnamsasummsssasavs o s

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgiltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgidltatast kivetden ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

NV ittt et e e e e
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1. meliéklet a 2011. évi CXIL t6rvényvhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat

Frissités

Megébrzés

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levéicime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az eldzd allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az eléz allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetésége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat
koévetden azonnal

Az eldzd allapot torlendd

A szervezeten belill illetékes tigyfélkapesolati
vezetd neve, elérhetésége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
lgyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z0 allapot torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztésa,
elérhetdsége

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az elbz6 allapot térlendd

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete
vagy ellen6rzése alatt all6, vagy alarendeltségében
miikddé mas kozfeladatot ellato szervek
megnevezése, ¢s 1. pontban meghatdrozott adatai

A valtozasokat
kdévetden azonnal

Az eldzé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv t6bbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével miikédd gazdalkods
szervezet neve, székhelye, elérhet6sége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kire, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellato szerv részesedésénck
meértéke

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az elézo allapot 1 évig
archivumban tartaséval

A kdzfeladatot ellatd szerv altal alapitott
kdzalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapito okirata, kezeld
szervének tagjai

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasdval

A kozfeladatot ellatd szerv dltal alapitott
kéltségvetesi szerv neve, székhelye, a
kdltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapito hatdrozat, a
kéltségvetési szerv alapité okirata, vezetéje,
honlapjanak elérhetdsége, miikodési engedélye

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az eloz6 éllapot 1 évig
archivumban tartdsaval

10.

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztéség és kiado neve és cime,
valamint a f6szerkesztd neve

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval




11.

A kozteladatot ellatod szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kézfeladatot ellato
szerv felett tdrvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasdval

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kbzjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint a
szervezeti €s miikddési szabélyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabélyzat
hatalyos és teljes szdvege

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességll szervek, valamint a
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatéd szerv feladatarol,
tevékenységérdl szolo tajékoztatd magyar és angol
nvelven

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6z6 éllapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat onkeént vallalt feladatai

Negyedévente

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, Snkorményzati, és egyéb
hatosagi tgyekben tigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskdrrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd
irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
tgyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarids), az tigyek
intézését segitd ttmutatok, az ligymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az igyintézéshez
hasznalt let6ltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idopontfoglalas, az igytipusokhoz kapcsolodd
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilleté jogokrol és az igyfelet terheld
kitelezettségekrdl

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kézfeladatot ellaté szerv altal nyijtott vagy
koltségvetésebdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezese, tartalma, a kdzszolgéltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval




kézadatok tjrahasznositasardl szold térvény
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kézadatok listaja a rendelkezésre allo formatumok
megjeldlésével, valamint a kdzfeladatot ellato
szerv kezelésében levd,

a kézadatok djrahasznositasarol szolo térvény

napon beliil

6. A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott A valtozasokat Az eldz6 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai kdvetden azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendo kérdoiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés maodja, a
masolatkészités koltségei

7. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos Negyedévente Az eldzd allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a archivumban tartasdval
kiadvany ingvenessége, illetve a koltségtérités
meértéke

8. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, | A valtozasokat Az el6z6 allapot | évig
az allampolgari kzremiikodés (véleményezés) kévetden azonnal archivumban tartasaval
madja, eljarasi szabdlyali, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanosséaga,
dontései, iilésének jegyzdkonyvel, illetve
Gsszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. A t6rvény alapjan kézzéteendd Toérvény eltérd Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolddo rendelkezése hianyaban | archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi énkormanyzat képvisels- | a benyijtas idépontjat
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott k&vetden azonnal
eléterjesztések a benyijtas idépontjatdl

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kdzlemények archivumban tartasval

11. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az eldzé allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrol sz61o Az elézé allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcesolatos vizsgalatok, jelentés megismerését archivumban tartdsaval
ellendrzések nyilvanos megallapitasai kévetden haladéktalanul

13. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo Negvedévente Az el6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre kertil,
az adatvédelmi felel6s, vagy az informéacids
jogokkal foglalkozo személy neve

14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az elbzb allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval
adatgytijtés eredmeényei, id6beli valtozasuk

15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az eldz6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozd adatai

16. Azon kdzérdekl adatok hasznositasara iranyulo Negyedévente Az eldzo allapot 1 évig
szerzddések listaja, amelyekben a kézfeladatot archivumban tartasaval
ellato szerv az egyik szerz6dd fél

17. | A kédzfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo A valtozasokat Az eldz6 allapot | évig
kézérdekii adatok felhasznaldsara, hasznositdsara | kdvetden azonnal archivumban tartasaval
vonatkozo altalanos szerzddési feltételek

18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiildnds | A valtozasokat Az el6z6 allapot térlendd
és egyedi kozzétételi lista kdvetden azonnal

19. | A kézfeladatot ellatod szerv kezelésében levd, a A valtozast kovetd 15 Az eléz6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval




szerint Ujrahasznosithatd kézadat tipusokrol vald
tajékoztatas, a rendelkezésre allo formatumok
megjeldlésével

a 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis kézadatok
Ujrahasznositasara vonatkozo altalanos szerz6dési
feltételek elektronikusan szerkeszthet6 valtozata

A valtozast kvetd 15
napon beliil

Az elézd allapot torlendd

21.

a 19. sor szerinti kdzadatok tjrahasznositas
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért
fizetendo dijak altalanos jegyzéke

A valtozast kovetd 15
mapon beliil

Az el6z6 allapot torlendé

22.

A kozadatok Gjrahasznositasardl szolo torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozast kdvetd 15
napon beliil

Az el6z0 allapot torlendd

23.

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a
kézadatok djrahasznositasarol szolo torvény
szerint kotott kizarolagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6dd feleinek megjeldlése, a
kizardlagossag idétartamanak, targyvanak, valamint
a megéllapodas egyéb lényeges elemeinek
megjel6lése

A valtozast kdvetd 15
napon beliil

Az eloz allapot térlendd

24.

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a
kézadatok Gjrahasznositasarol szolo torvény
szerint a kulturalis kézadatok digitalizdlasra
kizardlagos jogot biztositd megallapodasok
szdvege.

A valtozast kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot térlendd

25;

A kdzadatok tjrahasznositasarol szo16 torvény
szerinti azon jogszabaly, kbzjogi
szervezetszabalyozo eszkdz, kozszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelezd erével bird
dokumentum (vagy annak elérhetdségére mutatd
hivatkozas) , amely az tjrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathato kozadat gytjtésével,
eléallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefiiggd koltségek jelentds részének sajat
bevételbdl vald fedezését irja el a kozfeladatot

A valtozast kdvetd 15
napon beliil

ellatd szerv részére

Az el6z6 allapot torlend6

1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Meg6rzés

A kdzfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,
szamviteli tdrveny szerint beszamoldja vagy éves
kéltségvetés beszamoldja

A véltozasokat
kévetden azonnal

A kozzétételt kdvets 10
évig

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
létszamara s személyi juttatasaira vonatkozo
Gsszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mérteke Osszesitve

Negyedévente

A kildn jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrdl szolo térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezmeényezettjeinek
nevére, a tAmogatas céljara, dsszegére, tovabba a
tdmogatasi program megvalositasi helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kzzététel eldtt a
koéltségvetési timogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd 5
évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,

A ddntés meghozatalat

az allamhéztartashoz tartozo vagyonnal torténd

koévetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovets 5

évig




gazdalkodéassal dsszefliggd, dtmillio forintot
elérd vagy azt meghalado értékii arubeszerzésre,
épitési beruhdzasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékil jog ataddsara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozd szerzddések
megnevezese (tipusa), targya,

a szerzddest koo felek neve, a szerzddés értéke,
hatarozott id6re kotott szerz6dés esetében annak
idétartama, valamint az emlitett adatok véltozasai,
a védelmi és biztonsagi céli beszerzések adatai és
a mindsitett adatok,

tovabba a Kbt. 9. § (1) bekezdés ) pontja szerinti
beszerzések, és az azok eredményeként kotott
szerzOdések adatai kivételével

A szerz6dés értcke alatt a szerzddés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil

szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
ligylet esetén a vagyon piaci vagy kdnyv szerinti
értéke koziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb idétartamra kotott - szerzédéseknél

az érték kiszamitasakor az ellenszolgéltatas egy
évre szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzédé féllel
kotdtt azonos targyn szerzddések értékét egybe
kell szamitani

A koncesszidrél sz616 térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrdl készitett emlékezteték,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kdzfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilén6sen egyesiilet tdmogataséra,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaldi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet timogatisara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefiiggé
kifizetésre) forditott, 6tmilli6 forintot meghaladé
kifizetések

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Az Europai Unid tdmogatasaval megvaldsulo
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd
szerzédések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasdval

Kdzbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés
az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott
szerzOdésekrdl)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartdsaval




3. melléklet
Monostorapéti K6zos Onkormanyzati Hivatal
8296 Monostorapati, Petéfi u. 123. o
ELSZAMOLO iv
a kozérdeki adatszolgaltatiashoz kapesolodo
koltségtéritéshez

Kozérdekll adat megismerésére iranyulo kérelem
DIOTUIIO AL ovunisiin wnsssmmacssumsiomassansmsmmssionn o i i spies e o s e 5 A 5K A A R SR B0

Kért kozérdekl adat tartalmia: .. ..o e e
SZAMIAZAST CITT1: ettt ottt et e e s

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositasat végzo
SEEMEIVIEK) | v cimminomersnios fas i Sourvsrem S5 9

Koltsegtérités dsszege:
1.) Azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo kdltsége: ..........ooeinnnn Ft

2.) Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo az igénylé részére torténd kézbesitésének
kiltsepe: @ . seemvieeienei Ft

3.) Az adatigénylés teljesitésével Gsszefliggé munkaerd-raforditas koltseége:

a) Az adatigenylés teljesitésére forditott munkadrak szédma: .........

b} Egyotiraestillemény: ...uimns Ft

¢) Megtéritendd illetmeény Osszege: e Ft

d) .....% szocidlis hozz4jarulas (c. pontutdn) ...l Ft

e) ... % munkaer§ piaci jarulék (c. pont utan) ... Ft

1 o - 2 T Ft
4)Koltségtérités osszesen (1+2+3f): Ft

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti el6allitasat, csoportositasat végzé személy(ek)
munkaido raforditdsat igazolom.

.................. T | A —

.......... a]alras
A koltségtérités Osszeget kiszamitotta:
.................... T

........ alalras

Amennyiben tébb, killénbdz6 illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masolasat, gy a 3. pontot
személyenként kell kidolgozni.



